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1. Bevezeto

Udvézliink a Business Central felhasznaléi kézikényvében!

Ez az itmutatd azért késziilt, hogy segitsen eligazodni a Microsoft Dynamics 365 Business
Central vildgdban — akar most ismerkedsz a rendszerrel, akar mar rutinosan dolgozol benne.
A Loginform szakértGi altal 6sszedllitott kézikonyv 1épésrél Iépésre bemutatja a legfontosabb
funkcidkat, navigdcios lehetdségeket és hasznos tippeket, amelyekkel gyorsabban,
hatékonyabban dolgozhatsz.

A célunk, hogy a rendszer hasznalata ne kihivas, hanem segitség legyen a mindennapi
munkadban — legyen sz6 bejelentkezésrdl, szlirésrél, testreszabasrdl vagy adatkezelésrél.
A fejezetek rovid, gyakorlatias leirdsokat tartalmaznak képerny6képekkel és példakkal, igy
kdnnyen megtaldlod, amit keresel.

Roviden a Business Central rendszerrdl

v" A Business Central célja, hogy egy rendszerben kezelje a cég 6sszes lzleti folyamatat —
példaul pénzigy, konyvelés, értékesités, beszerzés, raktar, gyartas, projektek,
szolgaltatas és HR.

v FelhBalapu ERP rendszer, a Microsoft Dynamics 365 termékcsalad része.

v Elérhet6 bongész6b6l, mobilrdl és tabletrdl is.

v Az adatok valds id6ben frissilnek, igy a vezet6k és munkatarsak mindig naprakész
informacidkkal dolgoznak.

v A rendszer 6sszekapcsolhatd mas Microsoft eszkdzdkkel, mint pl. Excel, Outlook,
Teams, Power Bl, Power Automate.

Roélunk

A Loginform Kft. 2008 d6ta foglalkozik a Microsoft Dynamics 365 Business Central rendszer
bevezetésével, fejlesztésével és tamogatdsaval. A véllalat egyik legnagyobb értéke a mély
pénziigyi és szamviteli szakértelem, valamint a magas szinti technologiai tudas egyittes
jelenléte, amely valddi lizleti el6nyt teremt a mindennapi mikédésben.

A Loginform csapata nemcsak a rendszer m(ikédését ismeri, hanem érti az lizleti folyamatok
mogotti logikat is, igy olyan megoldasokat biztosit, amelyek a gyakorlatban is hatékonyak és
konnyen hasznalhatok. A munkat a gyors reagalas, a rugalmassag és a partneri szemlélet
jellemzi, ennek kdszonhet6en hosszu tavd, bizalmi egytittmdikodések alakulnak ki az
tgyfelekkel.

A cél egy olyan Business Central kérnyezet kialakitasa, amely atlathato, jol miikodik,
tamogatja a dontéseket, és id6t szabadit fel a vallalat szamara. A Loginform ehhez nemcsak
technoldgiai megoldasokat, hanem stabil szakmai hatteret és folyamatos tamogatast
biztosit.
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2.Elsé lépések

2.1. Bejelentkezés és kezdoképernyo

v" Nyisd meg a bongész6t: https://businesscentral.dynamics.com
v lelentkezz be a Microsoft 365 fiokoddal (vallalati e-mail és jelszd).
v" A kezdélap (Role Center) automatikusan megjelenik.

B8 Microsoft

Bejelentkezés

E-mail vagy telefonszam

Nem tud bejelentkezni a fidkjaba?

A kezd6 képerny§ az adott szerepkorhoz tartozé csempéket és meniipontokat fogja

megjeleniteni:

- ~

My Company Pénziigy Pénzgazdalkodas Eladas Beszerzés,  Shopify v Minden jelentés = (f&‘,(\f‘?
Vevék  Szélliték  Cikkek  Bankszamladk — Szamlatiikér 7
X

Inditas

Udvozldm, készen
all, hogy beallitsa a
vallalatot?

Elékészitettiink néhany teendét, hogy On és a csapata
gyorsan kezdhessen.

‘ |
+

Kezdien'hozza l ‘ + e a— - n ®
ezdjen hozza °0°t\ ! = = = \ -
% n b /l
Y e » 3
Tevékenységek v
Havi értékesités Lejart eladasi Lejart besz. szamladsszeg Eladasi szamlak - késéi fize...
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2.2, Kérnyezetek és sandbox-ok kezelése

Kornyezetre kattintva, |athatéva valik az elérhet6 éles adatbazis és a kapcsolddd sandbox-ok:

Rendelkezésre allo
vallalatok

[ ;) }.vn-\vf\

Részletek

LoginformDemoNew

Sell-to Cust¢
[} Cronus

Production

& Cronus DEMO
f}. Loginform Kit
[} My Company

LoginformDEV

;;H Loginform Kft. DEMO

3. A felhasznaloi feliilet alapjai

L 1]

= (PP

My Company Pénziigy Pénzgazdalkodas Eladas Beszerzés Shopify Minden jelentés

Vevok  Széllitok  Cikkek  Bankszamlék  Szamlatiikér
I N S S I N S

Fizetések Bejové bizony
Beszedés dtlag.. Nyitott szallitoi Beérl ott
napszima szamlak bizonylataim
00 QW 0
tése kamerabol.
Felhasznaloi feladatok Feladatvardlista elemek E-mail allapota

A felhasznalém feladatai Feladatvardlista elemek E-mail miveletek

Feladatok a Sikertelen E-mailek E-mailek
fibkmappaban i6k mappaban | ...dlt 30 napban

0 0 0
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3.1. F6 segédgombok és ikonok a képernyén

3.1.1. Bedllitasok (Settings)
A jobb fels6 sarokban taldlhato fogaskerék ikon.
Innen éred el:

v' Személyre szabds
Beadllitasaim (My Settings)
Tamogatott bedllitasok
Specialis bedllitasok

ASRNENEN

Funkcidk kezelése

3.1.2. Tell Me (Keresd / Sugé ikon)

v Felsd kék sdvban taldlhatd, kis nagyité ikon vagy Alt+Q gyorsgombbal is elérhetd. Ide
barmilyen kulcsszét beirhatsz, pl. ,vev6”, ,szamla” és a rendszer megmutat;ja:
e a kapcsolddd oldalakat, listakat,
e jelentéseket, bedllitasokat,
e sugdcikkeket.

Ez a leggyorsabb mdd barmilyen funkcié vagy adat elérésére a rendszerben.

Pénziigy
enzugy Mutasd meg  Halad6  Eezstes verzio

Cikkek  Banksd e
H = \

/
Nem tudja, mit keressen? Prébéljon meg felfedezni oldalakat vagy felfedezni jelentéseket = 2

3.1.3. A Copilot keresé
A Copilot a keresé funkcié mellett talalhato.

Az ikonra kattintva megnyilik egy oldalsé Copilot-panel (chat ablak), ahol természetes
nyelven adhatsz utasitdsokat vagy kérhetsz segitséget.
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Q{?‘f{a ﬂ Copilot El6zetes .. @ ® G X

- . Kedves BC Admin!
Udvozoljik djra itt! Valaszokat kaphat a
véllalati adatokrol, illetve segitséget
kaphat a feladatokkal és informaciokkal
kapcsolatban.

Q. Keresés
Keresés...

(® Magyarazat és utmutato
Segitsen nekem megérteni...

@; Kérés
Kérem, valaszoljon...

Ha javaslatokat szeretne kapni, a %)
gombbal haszndlja a gyors dtmutatét

Felhasznélasi feltételek | Tovabbi informacia

% Kérések megtekintése

Tegyen fel egy kérdést

3.1.4. A Sugé a fogaskerék mellett taldlhaté kérdgjel ikon

v’ egy beépitett tdmogatdsi és oktatdsi rendszer, amely lépésrél lépésre segit a
felhaszndldoknak a mindennapi munkaban.
Akar Uj vagy a rendszerben, akar haladdé felhasznald, a sugd a leggyorsabb moédja
annak, hogy megértsd, mit csindl egy funkcid, vagy hogyan hajts végre egy folyamatot.

Sugo

/O Keresés itt... ‘

Errél a tevékenységrél vagy oldalral

Tovabbi informacié az aktualis feladatrél
vagy oldalrdl (Business Manager
szerepkdrféoldal)

) Ugras ide: Microsoft Learn

A csevegésrél

A Copilot panelen kérdéseket tehet fel, és
a Copilot rekordokat kereshet,
elmagyarazhat egy fogalmat, és
végigvezetheti egy feladaton.

Tippek és példak

Tovabbi informacio

GYIK

Kiegészité hasznalati feltételek

A Copilot az On Al-alapu segédje a

Ducinace Cantralhan amahmat monl-ira

Jogi | Adatvédelem
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3.2. Sajat bedllitasaim

@
My Company Pénziigy  Pénzgazdalkodas Eladss~ Beszerzés~  Shopify Minden jelentés Bedllitasok x
Vevsk  Szallitok  Cikkek  Bankszamlak  Szamlatikér
Kezdjen hozza | - Dynamics 365 Business Central
S ot n » :

)

-
Tevékenységek -
{avi értékesités Lejrt eladasi Lejért besz. szamlabisszeq

sz g

> Tovabbi részletek > Tovabbi részletek Tovabbi reszletek

Microsoft 365
Folyamatban lévo értékesitések
Az 8sszes megtekintése
Ajénlatokc Rendelések
Sajat Beallitasaim - BCADMIN 7 X
a
Szerep Uzleti vezetd
Vallalat My Company
Munkadatum 2025. 11. 04
Tertilet Hungarian (Hungary)
Nyelv Hungarian (Hungary)
Idézéna (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Ber...
Figyelmeztetések Ertesitések gyakorisaganak madositasa.
Oktatasi tippek e
Kordbbi mentsor @
Féjlok
v
KN -
I3 LA . .
Bedllitasaim:

e Szerepkor: Ez hatarozza meg, mit |atsz a kezd6képernyén.

=  Pl.: Business Manager, Accountant, Sales Order Processor.

e Villalat: Meghatarozza, melyik véllalat adataival dolgozol (ha tobb cég van a
rendszerben).

e Munkadatum: Alapértelmezett datum a tranzakcidkhoz (szamlak, konyvelések).
PI. ha mult havi adatokkal dolgozol, ide bedllithatod a datumot.

e Régio: Meghatarozza az alapértelmezett nyelvet, ddtumformatumot, pénznem
megjelenitést.

e Nyelv: A felllet nyelve — pl. Hungarian (Magyar), English (United States).

e Id6zdéna: Az id6bélyegekhez és napldézasokhoz haszndlt id6zdna.
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e Oktatasi tippek: Itt adhatja meg, hogy az oldal megnyitasakor megjelenjenek-e a
fontosabb mez6kkel és funkcidkkal kapcsolatos rovid tizenetek.

e Korabbi meniisor: Allitsa vissza a mveletsort a régi megnevezésekhez és
elrendezéshez. Példdul a mlveletsav nem lesz rogzitve az oldalakon, a Kezd6lap lap
neve Mdveletek, és a felosztott gombok tobb mdveletté valnak, ami tobb kattintast
jelent. Emellett a személyre szabds lehetGségei korlatozottak lesznek.

4. Gyorsfunkciok és listanézetek

A listanézeteken az alabbi gyorsfunkcidk érhetdek el:

Cronus Finance Cash Management Sales Purchasing Shopify Minden jelentés
Customers:  Osszes \/ @y L B -+ Uj [i] Torlés  Kezd6lap New Document v Customer v -** I e Y = 0 /2 N I
® r vV Elista 0)
Responsibility
No.t Name Center Location Code  Phone No. Contact Sell-t 2 Magas mozaik a
ell-te
10000 :  Adatum Corporation Robert Townes 58 Mozaikok
Custo 10000
20000 Trey Research Helen Ray Mo
30000 School of Fine Art Meagan Bond
40000 Alpine Ski House lan Deberry
50000 Relecloud Jesse Homer
C00010 Loginform Kft

e Adatok exportalasa:

s sz

e Szlir6ablak megjelenitése: Y

e Listanézet megjelenitési bedllitasa:

e Adatterilet-panel megjelenitése: L

o Széles elrendezési nézet megjelenitése: s

e Konyvjelzé:
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4.1. Adatok exportalasa: =

e Megnyitas az Excel programban: adatok Excelbe térténd exportalasa

o Szerkesztés az Excel programban: adatok Excelbe exportalasa majd az Excelben
tortént mddositasok visszatoltése a rendszerbe

e Megosztas Teamsben

e Hivatkozads masolasa

o ./ N

Arak és kedvezmények ~  --- T4

85 Megnyitas az Excel programban

B Szerkesztés az Excel programban 1ellékletek (0)

@ﬁ Megosztas a Teamsben isi térténet

%@ Hivatkozas masoldsa

vEvUSLAlll

4.2. Szlir6ablak megjelenitése

e Minden listaoldalon (pl. Vevék, Cikkek, Szamlak) a lista tetején talalhato a Szlirés
mez6.
Tipikus sz(irési lehetdségek:

rr 77

Alap sz(ir6k — konkrét értékekre sz(irés (pl. Vevé: ,ACME Kft.”).

7y r7

Osszetett sziir6k — logikai operatorok (=, <>, >, <, >=, <=, ..).

”

Dinamikus sz(ir6k — relativ ddtumok, mint ,Tegnap”, ,Ez a hénap”, ,Ez a negyedév”.

a4

Sz(ir6k kombinalasa — tébb oszlopra egyszerre (pl. statusz = Nyitott ES datum >
2025.01.01).

e Sz(irés a listanézet fejlécén keresztiil:

7r _sr

Kattints a fejlécben a szlir6 ikonra!
Ekkor egy kis meni jelenik meg, ahol a kovetkezGket teheted:

Szlirés erre az értékre - ha a lista egyik soraban kattintottal korabban, ez az adott
értékre szdr.
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Szlir6 beallitasa - itt megjelenik bal oldalt a sz(réteriilet és kézzel adhatsz meg
feltételeket.

General Ledger Entries @ P B B Lista szerkesztése  Kezd6lap  [£) Review Entries Tovabbi beallitasok

Ex Find entries... -r;'-} Reverse Transaction... 5‘-. Correct Dimensions Entry v/

Posting Date Document

Type Document No. v Description
-> 2024.04.01. : 81 Novekvo Direct Cost 30000 on 24.04.01
2024.04.01. il Direct Cost 30000 on 24.04.01 MEDIUM
al Csdkkend
2024.03.31. Direct Cost 50000 on 24.03.31 MEDIUM
2024.03. 31. Y szires.. Direct Cost 50000 on 24.03.31 MEDIUM
2024, 03. 27. W o e i Eittiae Direct Cost 30000 on 24.03.27 MEDIUM
2024.03. 27. Direct Cost 30000 on 24.03.27 MEDIUM
B Szrd torlése 7
2024.03. 27. Direct Cost 30000 on 24.03.27 MEDIUM
2024.03. 27. # Részletek megjelenitése | Direct Cost 30000 on 24.03.27 MEDIUM
2024.03. 26. Direct Cost 20000 on 24.03.26 LARGE
@ Miez
2024.03.24. os e e Direct Cost 40000 on 24.03.24 SMAII

Hogyan menthetiink nézetet?

7r _1r

Alakitsd ki a listat a kivant szlir6kkel és oszlopokkal.

=

2. Kattints a ,,Mentés nézetként” / Save View As gombra (lista tetején, a fogaskerék ikon
mellett vagy a ,Nézetek” meniben).

3. Adj nevet a nézetnek (pl. , Nyitott szamldk — hénap vége”).

4. Kattints a Mentés gombra.

77 1

@ Megjegyzés: A mentett nézet megtartja a sziirGket, oszlopok sorrendjét és
csoportositasat, igy legkozelebb egy kattintassal visszaallithato.

& Customer Ledger Entries

G~ L B B% Lista szerkesztése  Kezdélap  Entry Tovabbi bedllitasok
Show Document ~ £ Apply Entries |~ [& Find entries... 5 Reverse Transaction... T Create Reminder... 0 Crea
Nézetek X
. . Posting Date Document Document Customer No.
*Osszes B R 4 Date Type Document No. i C
o ) B Mentés masként..  2024.03.31. Invoice 103197 50000 c
Lista szlrési szempontja:
2024.02. 28. 2024.02. 28. Invoice 103184 50000
X Posting Date
2024.01. 31. 2024.01.31. Invoice 103171 50000
| 24.01.01..24.06.30 ‘
2024. 02. 23. 2024.02.23. Invoice 103180 40000
> Open 2024. 04.01. 2024.04.01. Invoice 103198 30000
|Igen N ‘ .
2024.03. 27. 2024.03.27. Invoice 103196 30000
+ Sz(irés 2024.02. 28. 2024.02.28. Invoice 103183 30000
2024.02. 24. 2024.02.24. Invoice 103182 30000
Végosszegek szlrési szempontja... 2024. 02. 01. 2024.02.01. Invoice 103172 30000
2024.01. 28. 2024.01.28. Invoice 103170 30000
Sz(rék alaphelyzetbe llitasa
2024.03. 26. 2024.03. 26. Invoice 103195 20000
2024.02. 24. 2024.02.24. Invoice 103181 20000
ANTA N4 DT ANTA N4 1T lensemlon 1n34£0 falaTatalsl v
4 o= >
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4.3. Beadllitott szlirok torlése

e

1. Osszes sz(ir6 torlése egyszerre:

sr 7

Kattintsunk a sz(ir6k alaphelyzetbe allitdsa gombra.

General Ledger Entries bHy L B B% Lista szerkesztése  Kezdélap  |£] Review Entries Tov
[& Find entries.. &9 Reverse Transaction.. ¢ Correct Dimensions  Entry v/
Nezetek >4 Posting Date Document G/L Account
= 1Y Type Document No. No. ¢
*Osszes & 8
= 2024.01.31, : 103171 7190
Lista SZOI’éSi szempontja: 2024. 01. 31. 103171 7190
X Posting Date 2024.01. 28. 103170 7190
’240101_,240131 2024.01. 28. 103170 7190
2024. 01. 28. 103170 7190
T szarés.. 2024.01. 28. 103170 7190
2024. 01. 27. 103169 7190

Szarék alaphelyzetbe allitasa
2N74 N1 2K 1N21LQ 710N

7y rr

2. Egyetlen szlir6 torlése

sr s sr 77

Ha csak egy mez6 sz(irGjét akarod eltdvolitani abban az esetben, kattintsunk a sz(iré melletti
kis ,x” ikonra.

General Ledger Entries DHv L B B¥ Lista szerkesztése  Kezddlap  [£] Review Entries Tov
E\ Find entries... £9 Reverse Transaction... Z¢ Correct Dimensions Entry v/
Nezetek X Posting Date Document G/L Account
- 1Y Type Document No. No. ¢
*Osszes & s
= 2024.01.31, : 103171 7190
Lista sz(rési szempontja: 2024.01. 31. 103171 7190
‘()s’h’nq Date 2024.01. 28. 103170 7190
[240101_‘240131 2024. 01, 28. 103170 7190
2024.01. 28. 103170 7190
T szdres.. 2024.01. 28. 103170 7190
2024.01. 27. 103169 7190

SzGrdk alaphelyzetbe allitasa e e e o
3. Sz(irés a listaoszlop fejlécébdl
Ha a sz(ir6t kdzvetlenil egy oszlop fejlécében allitottad be:
e Kattints Ujra az oszlop fejlécére.
13
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e Vilaszd a ,,Szlir6 torlése” (Clear filter) menlpontot.

24 Correct Dimensions Entry v/

Posting Date Document G/L Account
+ Type Document No. No.+ ¥ v Description
> 2024.01.31. Bl Novekvo Direct Cost 5(’

2024.01. 31. Direct Cost 5(
il Csokkeno

2024.01. 28. Direct Cost 3(

2024.01. 28. Y szirés.. Direct Cost 3(

2024.01. 28. Y Szhrés erre az értékre Direct Cost 3(

2024.01. 28. Direct Cost 3(
B Szdrd torlése )

2024.01. 27. Direct Cost 2(|

2024. 01. 25. #% Részletek megjelenitése | Direct Cost 4(

2024.01. 25. @ Mier Direct Cost 4(

2024, 01, 25. U3 100 IRV Direct Cost 4(

4.4. Listanézet megjelenitési beallitasa:

Itt az adatok megjelenitésének maddjat lehet beallitani:

e Listanézet
e Magas mozaik
e Mozaikok

4.5. Listanézeten tobb sor kijelolése

1. Egymas melletti sorok kijel6lése
o Kattints az elsé sorra.
e Tartsd lenyomva a Shift billenty(it.
o Kattints az utolsd sorra.

=~ Ekkor az els6 és az utolsé kozotti 6sszes sor kijeldlésre kerdil.

2. Nem egymas melletti sorok kijelolése
e Tartsd lenyomva a Ctrl (vagy Mac-en Cmd) billenty(it.
e Egymas utan kattints azokra a sorokra, amelyeket ki szeretnél jel6Ini.

- Igy tetszéleges sorokat tudsz kivélasztani.

3. Osszes sor kijelolése
e Ha az adott listaban (pl. ,Cikkek”, ,Vev6k”, ,Szamlak”) szeretnéd az 6sszes sort
kijeldlni:
o Nyomd meg a Ctrl + A billentylikombinaciét.
14
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o VAGY a lista fejlécében (a legfels6 bal oldali sarokban, ahol a sorazonosité

jelolénégyzet van) kattints a ,,Kijelél minden” jelol6négyzetre.

€ 7190 Cost of Retail Sold
General Ledger Entries & p lﬂ B¥ Lista szerkesztése Kezddlap Review Entries
E{ Find entries... 5 Reverse Transaction.. 24 Correct Dimensions Entry -
Posting Date Document G/L Account Dep
+ Type Document No. No. 4 Descaription Cod
- 2024.04.01. | & 103198 7190 Direct Cost 30000 on 24.04.01
Process 103198 7190 Direct Cost 30000 on 24.04.01
it ) . 103197 7190 Direct Cost 50000 on 24.03.31
=4 Reverse Transaction...
103197 7190 Direct Cost 50000 on 24.03.31
Process / Entry 103196 7190 Direct Cost 30000 on 24.03.27
& Dimensions 103196 7190 Direct Cost 30000 on 24.03.27
% Value Entries 103196 7190 Direct Cost 30000 on 24.03.27
103196 7190 Direct Cost 30000 on 24.03.27
| = 100 Kivalasztasa I 103195 7190 Direct Cost 20000 on 24.03.26
General Ledger Entries D~ PO B E% Lista szerkesztése

&5

[IZQ Find entries... 5| Reverse Transaction... ~?<:, Correct Dimensions

Posting Date Document G/L Account
{ Type Document No. No. +

> Q 103198 7190
2024.04. 01. 103198 7190
2024.03. 31. 103197 7190
2024. 03. 31. 103197 7190
2024.03. 27. 103196 7190

4.6. Adatteriilet-panel megjelenitése: @

Az adatteriilet panel a képerny6 jobb oldalan jelenik meg, és kapcsolédd informacidkat,
statisztikdkat vagy dsszesitd adatokat mutat a kivalasztott rekordrol.
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Cronus Finance Cash Management Sales Purchasing Shopify Minden jelentés -
Customers:  Osszes v/ @ L B +Uj T[] Torlés  Kezd6lap New Document ~  Customer e Y = 0 7 N
Allow
Mul (D Részletek 2 Mellékletek (0)
Responsibility Post —
No.t Center Location Code  Phone No. Contact Gro Balance (LCY .
Sell-to Customer Sales History
10000 Robert Townes 0,00
Customer N 20000
20000 Helen Ray 359563 SIOmer o =
30000 Meagan Bond 32 644,30 ] 0 0
40000 lan Deberry 2 617,50
Ongoing Sales | Ongoing Sales | Ongoing Sales
50000 Jesse Homer 6 762,38 Quotes Blanket Orders | Orders

00010

15

0,00

Engedély nélkiili mdsoldsa, terjesztése, felhaszndldsa tilos.
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Ongoing Sales
Invoices

52

Posted Sales
Shipments

0

Ongoing Sales
Return Orders

52

Posted Sales
Invoices

0

Ongoing Sales
Credit Memos

0

Posted Sales
Return Receipts

1 1
Customer
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4.7. Széles elrendezési nézet megjelenitése

A széles elrendezés kibdviti az oldal tartalmat a teljes képernyé szélességére.

4.8. Konyvjelzo:

A felhasznaléi feliilet egyik hasznos gyorsgombja, amellyel a gyakran haszndlt oldalakhoz
vagy nézetekhez lehet gyors hozzaférést biztositani, tehat a BC kezd6képernyéjén fognak
megjelenni ezek a meniipontok.

5.Szerkesztés az Excel programban

Ezzel a funkcidval adatokat exportalhatsz Excelbe, ott médosithatod, majd visszatoltheted
azokat kozvetlenil a Business Centralba.

1. Ellendrizd az el6feltételeket.
Miel6tt elinditod:
¢ Telepitve kell lennie a Microsoft Excel programnak (asztali verzid).
¢ Telepitve kell lennie a Business Central Excel b6vitménynek:
~ ,Microsoft Dynamics Office Add-in”
(Automatikusan teleptl, amikor el6sz6r hasznalod a funkciét.)

e Rendelkezned kell a megfelel6 jogosultsaggal az adott tablahoz (pl. vevdk, cikkek,
szamlasorok).

2. Nyisd meg a listat, amit szerkeszteni szeretnél

Példaul:
e Vevik
o Cikkek

e Fo6konyvi naplé
o Eladasi rendelés sorai, stb.

Cronus Finance Cash Management Sales Purchasing Shopify Minden jelentés =
Customers:  Osszes @~ PO B -+ 0j i rlés  Kezdblap ~»  New Document ~~  Customer ~  Prices & Discounts ~ - =4
£ Megnyitss az Excel programban

Responsibility

No.T Name v Center Location Code  Phone No, Contact I@ Szerkesztés az Excel programban I

10000 :  Adatum Corporation Robert Townes (7] Megosztas a Teamsben

20000 Trey Research Helen Ray @ Hivatkozas masolasa

30000 School of Fine Art Meagan Bond 32 644,30

40000 Alpine Ski House lan Deberry 2 617,50

50000 Relecloud Jesse Homer 676238

3. Inditsd el a funkciot

A fels6 meniszalagon kattints:

16

© 2025 Loginform Kft. — Minden jog fenntartva. A dokumentum tartalma a Loginform Kft. szellemi tulajdona.
Engedély nélkiili mdsoldsa, terjesztése, felhaszndldsa tilos.




Y
§

"‘/ \V

:: ]i I- gl“form Iro_da‘: Cooper‘Center, 1135. Budapest, Lejhel u. 61.

E-mail: info@loginform.hu, Web: www. loginform.hu

szolgaltatunk

Lap - Megosztas -» Szerkesztés Excel programban
(Page = Share > Edit in Excel)

Ha nem latod, ird be a ,,Mondd meg, mit szeretnél csinalni” mezébe (Alt + Q):

-~ Szerkesztés Excel programban

4. Excel-fajl let6ltése és megnyitasa
Business Central létrehoz egy .xlIsx fajlt, amely:
e tartalmazza az aktualis nézetedben szerepl6 adatokat,

77 7.

e automatikusan be van kotve az é16 Business Central adatforrashoz (Excel bévitményen
keresztdl).

ans

Nyisd meg a fajlt Excelben. Ha az Excel bévitmény telepitve van, jobb oldalon megjelenik a
panel:

Business Central panel
e Fidk: [bejelentkezett felhasznald]
e Kornyezet: [pl. Production]

¢ Vallalat: [pl. CRONUS HU]

F4jl  Kezdolap Beszirds Rajzolds Lapelrendezés Képletek Adatok és  Nézet &5 Sigo é é © Megjegyzése

[3) Osszegzés kimutatassal T} L ] Fejlécsor fem—
E ! uoiidse: Szeletelo Expor na\as Frissités Ouszegsar ==
33 Atalakitss tartomannys  beszirésa V] Sévos sorok
extkozok Kels téblsban téroh adatok Tablizatstlusok besigsai Tablizatstiusok
D4 vii fx~ SCHOOLOF FINEART
A 8 c ) £ F s | galpen 2
5 B Name 2 [l Search Name B (C Partner Code [ Batance (LCY) [l Batan % | Microsoft Dynamics
2 110000 Adatum Corporation ADATUM CORPORATION 0 0 Hais o
3 20000 TreyResearch TREY RESEARCH 3595,63 3595, e: 0 Hamis 10
4 [30000 Schoolof Fine Art SCHOOLOF FINEART _| 32644,3 32644,3 ) Hamis i1 = f Cord Excel
5 40000 Alpine Ski House ALPINE SKI HOUSE 2617,5 2617,5 0 Hamis 10
5 50000 Relecloud RELECLOUD 6762,38 6762,38 0 Hamis 10
7 C00010 Loginform Kft LOGINFORMKFT 0 0 0 Hamis
3
3
0
1
2
3
4
5
6
7
8
9
0 + 0
11 & Frissités
§ =0 Kozététel
7 Y szre
5 B Tervezes

5. Adatok szerkesztése Excelben
Most szabadon mddosithatod az adatokat:

7 7

o MezG6értékek szerkesztése (pl. vevé neve, e-mail, postai irdnyitészam)
o Uj sorok hozzaaddsa (ha az oldal engedélyezi)
e Régiadatok frissitése

17
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1. Figyelj arra, hogy:
e Akotelezd mezbknek ki kell téltve lennitk.
e Az adatformdatumok (pl. ddtum, szdm) maradjanak megfelel6ek.
6. Valtozasok visszakiildése Business Centralba
A jobb oldali Business Central panelben kattints:
Kozzététel (Publish)
Ekkor:
e Az Excel elklldi a médositasokat Business Centralba.
e Arendszer ellenérzi az adatokat (ugyanugy, mintha manualisan vitted volna fel).

o Hibdak esetén az Excel panelben részletes hibalizenetet kapsz (pl. , Ervénytelen kéd”
vagy , Kotelez6 mez6 hidnyzik”).

Fajl  Kezdblap Beszirds Rajzolds Lapelrendezés Képletek Adatok élemé és  Nézet I Megjegyzése
Tzatneve: [ Osszegaes kimutatissal [ =] R S —
. L = = EEEEH
cewls i e EE=Es

o6 tébléban térolt adatok

D4 v i Jx - SCHOOL OF FINE ART

Microseft Dynamics
+ 110000 Adatum Corporation ADATUM CORPORATION 0 0 0 Hamis 10
} 20000 TreyResearch TREY RESEARCH 3595,63 3595,63 0 Hamis 10
+ |30000 Schoolof Fine Art SCHOOLOFFINEART | 32644,3 32644,3 0 Hamis Jo = Forras: Customer_Card_Excel
| 40000 Alpine Ski House ALPINE SKI HOUSE 2617,5 2617,5 0 Hamis 10 = Mezo: Search Name
i 50000 Relecloud RELECLOUD 6762,38 6762,38 0 Hamis 10
' 000010 LoginformKft LOGINFORM KFT 0 0 0 Hamis
)
]
1
2
3
4
5
5
7
]
]
0
1
2
3
4
5

Hibalzenetek megjelenitése:

c 0 E F G H ! ) 3 L.
Microsoft Dynamics v X
ADATUM CORPORATION o o a ar o -
TREY RESEARCH 3595,63 353563 a ) Uzenetek <
SCHOOL OF FINE ART 326443 326443 a
""" 2175 28175 a
A e e a— 3
LOGINFORM KFT [} 0 a

7. Ellendérzés Business Centralban

Térj vissza a Business Central ablakba, és frissitsd az oldalt.
A moédositasaid azonnal megjelennek.

18
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6. A nézeten elérhet6 funkciégombok

7’ Aktivalja a mez6k szerkeszthet8ségét

Adatok megosztdsa Teamsen vagy hivatkozds mdsolasa

Uj rekord létrehozasa

U Adott rekord torlése

€ Customer Card 2) e+ 0] I Mentve
10000 - Adatum Corporation

KezdOlap  Reguest Approval  New Document  Prices & Discounts  Customer  Report ovabbi bedllitdsok [ ]

B contact T Apply Template &% Merge With.. &3 Send Email

General s -
(O Részletek 7 Mellékletek (0)
No. = o] credit timit ey 0,00 ‘
' Narme Adatum Corporation Blocked Customer Picture ‘
Balance (LCY) 0,00 fotal Sales - Fiscal Year 5 879,60
Balance (LCY) As Ven 0,00 Costs (LCY) 0,00
aalance Due (LCY) 0,00 '
Address & Contact megjelenitése
Address Phone N
Address Station Road, 21 Mobile Phone No. Sell-to Customer Sales History

6.1. A ,Kulon ablak” ikon helye és funkcidja

1. A ,Kiilon ablak” ikon helye és funkcidja

Amikor egy oldalt (pl. vevék, rendelés, szamla, napld stb.) megnyitsz a Business Centralban, a
jobb felsé sarokban — az oldal cimének a jobb szélén — megjelenik egy kis ikon: (egy kis
négyzet, amelybdl egy nyil kilég)

Dynamics 365 Business Central a8 e ®@ P Q

LoginformDemoNew

" T / @ ) &  Mentve /
10000 - Adatum Corporation

Kezd6lap  Request Approval New Document  Prices & Discounts  Customer  Report Tovabbi beallitasok o
& contact [T Apply Template @3 Merge With E3 Send Email P43
General Keve (@ Részletek 2 Mellékletek (0)
No 10000} Salesperson Code o v Customer Picture i
’ Nam Adatum Corporation Responsibility Center v |
IC Partner Code v Document Sending P DIRECTFILE v
Balance (LCY) 0,00 Total Sales - Fiscal Year 5 879,60
Balance (LCY) As Ven 0,00 Costs (LCY) 0,00
Balance Due (LCY) 0,00 Profit (LCY) 5 879,60
Credit Limit (1CY) 0.00 Profit % 100.0

2. Mit csinal ez az ikon?

19
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Kattintas utan:
e Az aktualis oldal kiilon béngészéfiilon vagy ablakban nyilik meg.
e Az Uj ablak 6nalléan miikodik, vagyis nem fligg a f6 Business Central-ablaktol.
e Minden navigdcid, szlirés és modositas csak abban az ablakban torténik.
Ez nagyon hasznos, ha:
e Egyszerre tobb dokumentumot szerkesztesz (pl. tébb rendelést).
e Egyik ablakban keresel adatot, a mdsikban rogzited.
e Tobb kiilon vallalatot vagy kdrnyezetet akarsz megnyitni parhuzamosan.

3. Uj lap vagy uj ablak megnyitasa — kiilénbség
Alapértelmezés szerint
A Business Central uj béngészé6lapot (tabot) nyit, nem teljesen uj ablakot.
#” Ha kilén ablakban szeretnéd:
e Miutan megnyitottad uj lapon, fogd meg a fiilet és huzd ki kiilon ablakba.
- Ezzel 6nallé Business Central ablakod lesz.
« Alternativa: jobb klikk & Uj ablakban megnyitas.

5. Tobb ablak egylittes hasznalata
Néhany tipp a hatékony hasznalathoz:

cél Mlivelet

Nyisd meg az els6t, majd az ikon segitségével a

Két rendelés 6sszehasonlitasa , . ..
masodikat Uj ablakban.

Vevdlista + rendelés egyidejl Tartsd nyitva a rendelést egyik ablakban, és a
megnyitasa vevdlistat masikban.

Nyiss meg két kiilon ablakot, és mindkett6ben
Kilonb6z6 vallalatok megnyitdsa valassz masik vallalatot (fels6 menl - Vallalat

valtasa).

Ha vissza akarsz térni a f6 listahoz, a f6 ablakban
Navigdcid megtartasa maradj, az Uj ablakban csak az adott rekordot

szerkeszd.

Tipp: az egyes ablakok fliggetleniil frissithetdk (F5) anélkil, hogy a masikat bezarnad.

5. Fontos tudnivalok és korlatok

e Haugyanabban a bongész6ben tobb Business Central ablak van nyitva ugyanazzal a
felhasznaloval és kdrnyezettel, a rendszer minden ablakban ugyanazon
munkamenetet (session) hasznalja.
- Ez azt jelenti, hogy kijelentkezés az egyikbdl kijelentkeztet mindbdl.

e Az automatikus id6tullépés (timeout) is megosztott.

e Ha masik vallalatot vagy kérnyezetet szeretnél megnyitni, Gj bongészéprofilt vagy
InPrivate/inkognitd ablakot hasznalj.
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7.Személyre szabas

A képerny6 jobb oldalan taladlhato fogaskerék ikonra kattintva érhet6 el a Személyre szabas
funkcié:

A személyre szabads segitségével a felhasznalé mddosithatja a kartonnézeteket, listanézeteket
és lapokat, anélkil, hogy a rendszer alapértelmezett beallitasait megvaltoztatna.
My Company  Pénziay . Pénzgardilcod dis . Beszerzés  Shopiy Beillitasok

Kezdjen hozza

Tevékenységek -

Microsoft 365

7.1. Személyre szabas menete

1. Nyisd meg a kivant oldalt (karton vagy lista).

2. Kattints a fogaskerék ikonra > Personalize / Személyre szabas.

3. Arendszer kijeloli a szerkeszthet6é mezdket és oszlopokat.

4. Huzd a mezbket a kivant pozicidba, rejts el feleslegeseket, vagy adj hozza Gjakat.

5. Afelvétel a ,Gyors bevitel funkcidba beallitas” segitségével a rogzités megkonnyithets,
hiszen ezdltal az ENTER gomb haszndlataval a megadott mez6kre ugrik a kurzor. A
beviteli listaablakokban a TAB billentylvel is mikodik a pozicionalas, amennyiben az
adott mez6re bedllitjuk a szerkesztés zarolasat. A gyors funkcid és a szerkesztés zaroldsa
funkcié egylttes haszndlata a tételek egyszer( és gyors rogzitését teszi lehetévé.

6. Mentés utdn a nézet automatikusan a személyre szabott médon jelenik meg.

@ Megjegyzés: A testreszabds csak a sajat felhasznaléi fiokodra érvényes, masok nem
latjak a valtoztatasokat.
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= d 7 @ + Il  Mentve = > Add Field to Page X
. Place flelds by dragging from the ls to a
10000 - Adatum Corporation postion o he pge
Ajanlott mezok el
Keaddlap  Approve  RequestApproval  New Document  Prices & Discounts  Customer  Report bedliitisok
& con CT Apply Tem, ; h 3 ser il o
S contact  CT Apply Template % Merge With, send Email % Mame 2 "
General Kevesebb megjele & -
)
(@ Részletek & Melitkietek (0)
No. 10000 - Salesperson i v Code
Search Name =
Name Adatum Corporatior i 5
teger
C Partner Co v Document Se DIRECTFILE Statistics Group )
Balance (1CY) 000 Total Sales
A
Balance (1CY) 000 Costs (LCY)
Balance Due ( 000 Prafit (LCY)
Credit Limit (.. 0,00 Profit %

Személyre szab. ustomer Card

& Customer Card V4 3 + 0 IMentve  COF > Add Field to Page P
. Place fields by dragging from the list to a
10000 - Adatum Corporation postionon he pag.
Ajanlott mezok \ o)
Kezdolap Approve  Request Approval  New Document  Prices & Discounts  Customer  Report Tovabbi beallitasok (]
Bcontact  TT Apply Template % Merge With..  E3 Send Email % &;me . =
General Kevesebb me = - nteger
Priority R
(@ Részletek 2 Meliékletek (0)
No. 10000 alesperso 10 Code
Search Name n
Name Adatum Corporatior Responsi mree =
1 v Document Se DIRECTFILE Statistics Group e
Balance (LCY) 0,00 Total Sales
Megjelenités mindig A
Bai e (LCY). 0,00 Costs (LCY)
Megjelent
Balance Due ( 0,00 Profit (LCY)
Credit Limit ( 000 Profit %

D Személyre szaba:

& Customer Card (2 & i o] Mentve  CF > Add Field to Page X
. Place fields by dragging from the list to a
10000 - Adatum Corporation postonan e page
Ajanlott mezsk | o
Kezdélap Approve  Request Approval  New Document  Prices & Discounts  Customer  Report Tovabbi bedliitasok [ ]
Bcontact [T Apply Template 43 Merge With.. B Send Email b -
- Name 2 iy
General megelentése & o nteger
Priority =
() Részletek & Meliékletek (0)
10000 ° Code
" Search Name "
Name Adatum Corporatior Customer Picture
Integer
Statistics Group. =
Balance (LCY) 0,00 Total Sales 587960
\
Balance (LCY) 0,00 Costs (LCY) 0,00

Balance Due 0.00
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8. Fokusz mod hasznalata

1. Mi a Fékusz méd és mire jé
A Fékusz méd:
e Nagyitja a lista- vagy részpanelt az egész képernydre.
e Elrejti a kornyez6 navigacios elemeket (bal oldali men, lapfejléc, keresGsav).
¢ Ugyanabban a nézetben maradsz, csak jobban lathaté az adatlista.
il Tipikus hasznalat:
e Szadmlasorok, rendelés sorai, naplé tételek.
e Ha hosszu sorlistat kell atlatni vagy szerkeszteni.
2. Hogyan kapcsold be a Fékusz médot
= A lista- vagy részpanel jobb fels6 sarkaban keresd a kis ikont:
O - ,Fékusz méd megnyitasa” (Enter Focus Mode).
Ez dltaldban a panel cimsoraban taldlhaté — példaul a , Tételek”, ,,Rendeléssorok” vagy
»Napldsorok” rész jobb szélén.
Kattints ra, és:
e A panel nagyobb nézetben fog megjelenni, elfoglalja az egész képernyét.
e Akornyezé felilet elttinik.

3. Hogyan lépj ki bel6le
Ugyanazon az ikonon (ami most ,Kilépés fokusz modbol” / Exit Focus Mode) kattints Ujra.
Visszatérsz a normal nézethez, minden korabbi pozici6 megmarad.

& sales Invoice V4 2 Il Bl  Mentve o
X Start validating data in documents and journals while you work. Messages are shown in the Document C Enable this for ... | Don't show ag. v
KezdGlap  Prepare  Print/Send  Request Approval  Invoice ovabbi beallitdsok ®
iaf Post | ~ 2 Release 2

Fusuny vate cues. v v, ]

Lines @ Kezelés Line &
Item Reference ’
Type No. Description Location Code Quantity  Measure Code
= ltem : 1968-S MEXICO Swivel Chair, black 5 PCS
Item 1996-S ATLANTA Whiteboard, base 7 PCS
Comment * Thank you for ordering
& sales Invoice (2) & + W ~Mentve = v
102199 - Adatum Corporation <
X Start validating data in documents and journals while you work. Messages are shown in the Document C...  Enable this for .. | Don'tshow ag.. v
Lines @ Kezelés Line B Y 0]
Kilépés a fokusz médbol
Iltem Reference Unit of Unit Price 0
Type No. No. Description Location Code Quantity  Measure Code
’ - | = vt 19e8-s MEXICO Swivel Chair, black 5 PCs 2
item 1996-S ATLANTA Whiteboard, base 7 PCs 90
Comment * Thank you for ordering 5
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9. Konyvelt bizonylatok navigalasa

A kdnyvelt bizonylatokhoz kapcsolddé kdnyvelési tételeket az adott bizonylaton keresztil a
Tételek keresése (Find entries) funkcidval tekinthetjik meg:

& posted Sales Invoice & 1= + [

Kezddlap  Print/Send  Invoice  Incoming Document Tovabbi bedllitasok
f Update Document € Correct | F@. Find entries... B Track Package E-:ﬂ, Change Payment Service

General Tobb megjelenitése

Mo. 103215 Promised Pay Date

Customer Trey Research Quote No.

Contact Helen Ray Order No.

Posting Date 2025. 06. 04. Cancelled Nem

VAT Date 2025. 06. 04. Closed

Due Date 2025. 06. 18. Dispute Status

€ Find entries ~ Mentve [N =

Search for documents

Document Mo, 103215 External Document No
Posting Date 250604
& [x] R show Refated Entries  # Find 80 Print, [CaT
Roeslatend Fratries Moy, of Frilries
- Posted Sales Invoice 1 1
G/l Entry 1
VAT Entry 1
Cust. Le 1
Detailed Cust. Ledg. Entry 1
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10. Riportok, jelentések

A rendszerben a kiilénboz6 riportok lekérése esetén lehetGség van az adatokat
megjeleniteni:

e képernydn
e PDF dokumentumban

e Excelben
e Wordben
Customer - Top 10 List o /o X
Number of Customers 10‘

Chal 4
@ Féjltipus vélasztasa...

@® PDF-dokumentum

Szl
(O XML-dokumentum
*N (O Microsoft Word-dokumentum 1
< (O Microsoft Excel-dokumentum (adatok és elrendezés) %
% (O Microsoft Excel-dokumentum (csak adatok) N
O Utemezés...
+
e
| e
% Date Filter |

Kiildés a kévetkezdnek:... H Nyomtatas H El6nézet H Meégse ‘
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11. Listanézetek elemzési mod hasznalata

A Business Central Listanézet Pivot mddja egy nagyon hasznos funkcio, amely lehet6vé teszi a
listaadatok gyors elemzését és dsszesitését, hasonldan az Excel pivot tabldihoz.

11.1. Pivot madd hasznalata lépésrdl Iépésre

=

Nyisd meg a listaoldalt, amelyet elemezni szeretnél.

2. Kattints az Actions / Miiveletek - Analyze / Pivot gombra (bizonyos listakban ,Edit
in Excel” gomb alatt is elérhet6).

3. Arendszer megnyitja a Pivot Panelt, ahol:
o Huzd a kivant mez6ket Sorokhoz és Oszlopokhoz
o Allitsd be az dsszesitést (pl. Osszeg, Darabszam)
4. Azonnal lathatd az aggregalt, pivot nézet.

5. Ha szikséges, szlirhetsz a panelen belil, vagy exportalhatod Excel-be.

Az Atnevezés gombra kattintva a pivot nézetet el tudjuk menteni a megadott paraméterekkel,
ezaltal a kés6bbiekben kdnnyen elérhetévé valik.

&~ Customer Ledger Entries |:| A
&~ }} [} B¥ Lista szerkesztése  Kezddlap  Entry Tovabbi beallitasok e Y = @
Y = e . #* .

i Show Document |~ &, Find entries... '8 Create Reminder...
58
] I =0 . # .
23l Apply Entries | ~ =4 Reverse Transaction... ' Create Finance Charge Memo.
Posting Date Document Document Customer No. Departi
Date Type Document No. ] Customer Name Description Code
= 2024.03.31. : 2024.03.31. Invoice 103197 50000 Relecloud Invoice 102197 =
2024. 03. 23. 2024.03.23. Payment 103192 50000 Relecloud Invoice 102192 .
2024.03. 23, 2024.03. 23. Invoice 103192 50000 Relecloud Invoice 102192
2024.03.19. 2024.03.19. Payment 103188 50000 Relecloud Invoice 102188
2024. 03. 19 2024.03.19. Invoice 103188 50000 Relecloud Invoice 102188
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€ Customer Ledger Entries (=
v L @ 1elemzés v t Y
Posting Date Document Document. Document No. Customer No. Customer Name () Pivot méd
0
1 2024.01.24 2024.01. 24, Payment 103166 50000 Relecloud ; B |keress o)
g
2 2024.01.20 2024.01.20. Payment 103162 50000 Relecloud Posting Date ‘fs_
3 2023.01.31 2023.01.31 Payment 103013 50000 Relecloud [ i Posting Date &v ' v
[0 # posting Date negyedév
4 2023.01.24. Payment 103008 50000 Relecloud ) m Posting Oate hnsp g
s 2023.01. 20, Payment 103004 50000 Relecloud Document Date ;
6 2024.01.25. Payment 103168 40000 Alpine Ski House (O # Document Date év g
{1 Document Date negy.
7 2024.01.21 Payment 103163 40000 Alpine S HOUSE | (i pocument Date hénap
8 2023.01.25. Payment 103010 40000 Alpine SkiHouse () Document Type v
9 2023.01.21 Payment 103005 40000 Alpine Ski House (3 sorcsoportok
Hiiza ide a sorcsoportok
10 2024.01. 25. Payment 103167 30000 School of Fine Arl beillitasahoz
n 2024.01.19, Payment 103161 30000 School of Fine Arl
[E) Ertékek
1.01 2024.01.01. Payment 103158 30000 School of Fine Art
i Osszeg(Original .. ®
a7
o <% Uj elemzés létrehozasa v @ Osszeg(Amount) @
> 4 — » -
Samle 216 Biecrnc enr 416
namics 365 Business Central
Cronus Finance Cash Management Sales Purchasing Shopify
Customers: Osszes &~ }D i) elemzés .- *
Atnevezés .
No. Mame cation Code
- . uplikéla
1 10000 Adatum Corporation Duplikalas
2 20000 Trey Research Oszlopok hozzdadasa innen: >
= 30000 School of Fine Art Hivatkozas masolisa
4 40000 Alpine Ski House .y
e Megnyitas az Excelben
5 50000 Relecloud
Elrendezés
[ C00010 Loginform Kft
Tdrlés
7

Osszes térlése
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12. Business Central és Power Bl

A Business Central és a Power Bl integracidja az egyik leger6sebb adat- és elemzési
eszkozkészlet a Microsoft Okoszisztémdban.
Lehet6vé teszi, hogy a Business Central vallalati adatait valds id6ben vizualizald, elemezd és
megoszd interaktiv Power Bl-jelentések formajaban.

Dynamics 365 Business Central

Cronus Finance~ Cash Management.  Salesw Purchasing  Shopify Minden jelentés
Customers  Vendors Items Bank Accounts  Chart of Accounts Z

% This is a sandbox environment for test, demo, or development purposes only.  Don't show this again

Business Performance Power Bl ~
Top Five Customers by Sales Value Get started with Power BI

@ 10000 - Adat
® 50000 ke\ecaud
40000 - Alpine Ski House

Corparation 30000 - School of Fine Art
@ 20000 - Trey Research
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13. Gyorsbillentylik

13.1. Alapvet6 navigacios gyorsbillentyik

Billentydi Funkcio
Alt+Q Keresés barhol a Business Centralban (,Mondd meg, mit szeretnél csinalni”)
Alt + F2 Informacids panel (FactBox) megjelenitése / elrejtése

Alt + Shift + F1 Oldalinformacidk megjelenitése (Page Inspection)

Alt + F3 Sz(r6 megnyitasa / szerkesztése
Alt+T Sajat bedllitdsaim (My Settings)
Ctrl + F5 Oldal frissitése (Ujratoltés)
Esc Kilépés a mez6bdl, menlibdl vagy parbeszédablakbdl
13.2. Adatbevitel és tablazatkezelés (Listanézet)
Billentydi Funkcio
Ctrl + Enter Mentés és kilépés az aktuadlis sorbdl
F2 Mez6 szerkesztése
Shift + Enter Uj sor létrehozasa a lista alatt
Ctrl + Delete Sor torlése

Ctrl + C/ Ctrl + V. Masolas és beillesztés cellak kozott
Ctrl + Shift + C Teljes sor masolasa

Ctrl + Home / End Ugras az elsé / utolsd sorra

Cctri+ 1/ 4 Mozgas a lista soraiban

Ctrl + Shift + E Exportalas Excelbe (,Edit in Excel”)
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13.3. * Navigacio a feliileten

Billentydi Funkcié

Alt + Balra / Jobbra nyil Vissza / el6re az oldalak k6z6tt (mint a bongészében)

Alt+N Uj rekord (pl. uj rendelés, vevé stb.)

Alt + F9 Szamitas / frissités futtatasa (pl. tétel Gjraszamitasa)
Alt + F8 Sz(irés alkalmazasa / frissitése listakon

Ctrl + Alt + F1 Sugé megnyitasa (Help)

Alt + Down arrow Legordilé lista (valasztasi lehetéségek) megnyitdsa
Ctrl + Shift + P El6z6 oldal megnyitasa a navigacids hierarchidban

13.4. @ Sz(irés és nézetkezelés

Billentydi Funkcio
Alt + F3 Szlrés mezdre / szlir6panel megnyitasa
Shift + F3 Szlir6panel megjelenitése / elrejtése

Ctrl + Shift + F3 Specialis sz(irés és nézet létrehozasa
Alt + F5 Rendezés / csoportositas frissitése

Alt+S Nézet mentése (,,Mentett nézetek”)

13.5. . Egyéb hasznos kombinacidok

Billentydi Funkcio
Ctrl + Alt + Shift + H Sugo és oktatdsi tippek megnyitdsa

Alt + Shift + W Ablak megnyitasa uj lapon / ablakban
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Billentydi Funkcio

Ctrl + Alt + F2 Elrendezésvaltas (széles / kompakt nézet)

Alt + F7 Adatok rendezése oszlop szerint

Ctrl + Shift + B Konyvjelz6 hozzdadasa (Bookmark)

Ctrl + Shift + L Lista nézetek (lista / mozaik / magas mozaik) kozti valtas

14. Sziirési feltételek megadasa

14.1. Specialis sziirési operatorok és szintaxis

Szimbélum /

L Jelentés Példa Eredmény
Kifejezés
L 1000 és 2000 kozotti
Tartomany (intervallum) 1000..2000 o
értékek
..500 Kisebb vagy egyenlé ..500 0-500 kozotti értékek
500.. Nagyobb vagy egyenl§ 500.. 500-tél felfelé
VAGY feltétel 1000
. Minden érték, ami nem

<> Nem egyenld <>0 0

Tetsz6leges karakter Minden, ami ,Kft”-re

(joker) végzidik

Egy karakter " Y
? o ?23 »A23”, ,B23” stb.
helyettesitése

Kis/nagybet( érzéketlen Alma, ALMA, almafa
@ , @alma

keresés stb.
=<> Ures értékek =<>" Csak az lires mez8k
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,7
“‘

Szimbélum /

L Jelentés Példa Eredmény
Kifejezés
today, week, , . e Ls .
y Dinamikus datumok datefilter=week Aktudlis hét adatai
month
i a posting date=- s .
-1D, -1W, -1M Relativ id6sz(irés Az elmult hénap adatai

1M..today

14.2. Példak gyakorlati hasznalatra

cél Sziirokifejezés Eredmény

Csak budapesti

. Véros = Budapest Budapesti ligyfelek

vevek

Marcius havi Konyvelési datum = L. . ,
Marciusban konyvelt tételek

adatok 03/01/25..03/31/25

L L Minden olyan tgyfél, ahol a név

Tobb Ggyfeél Név = tartal t0s0”
artalmazza a ,,contoso” va

szlirése @*contoso* | @*fabrikam* o &Y
fabrikam” szot.

Nem nullas .. L L

. . . ., Osszeg=<>0 Csak pozitiv 6sszeg( tételek

Osszeg(i szamlak

Utolsd 7 nap Datum = -7D..today Az elmult egy hét adatai

15. Business Central ujdonsagok

A Business Central folyamatosan fejlédik. Mi segitlink kovetni a vdltozdsokat. Iratkozzon fel
hirlevelliinkre, és értesliljon elsGként a legfontosabb Ujdonsagokrdl:

https://loginform.hu/hirlevel-feliratkozas/

Kovessen minket k6z6sségi oldalainkon is!

Kovesse Facebook- és LinkedIn-oldalunkat, ahol rendszeresen osztunk meg hasznos tippeket,

Ujdonsagokat és gyakorlati megoldasokat a Business Centrallal kapcsolatban.
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